Den Prozess in der Kommune verankern
| Wie erfolgt die Qualifizierung der Prozessbeteiligten?

Planung von Bildungsaktivitäten – Erwachsene
Planung von Qualifizierungsaktivitäten für Fachkräfte oder Multiplikatoren
	Hinweis zur Handhabung:
	Diese Checkliste unterstützt die Planung und Vorbereitung von Bildungsaktivitäten für Fachkräfte aus Jugendarbeit, Schule und Verwaltung oder für Multiplikatoren. Sie gibt einen Überblick über Inhalte, Teilnehmer, Teilnehmerinformation sowie Ort, Ausbilder und Kosten der Veranstaltungen. 


	Planung der Qualifizierungsaktivitäten

	1
	Welche Inhalte werden im Rahmen der Qualifizierung vermittelt?

	
	     

	2
	Welche Vorkenntnisse sollten die Teilnehmer bereits haben?

	
	 FORMCHECKBOX 

	Folgende Vorkenntnisse sollten die Teilnehmer mitbringen:
     

	
	 FORMCHECKBOX 

	Die Teilnehmer müssen keine besonderen Vorkenntnisse mitbringen

	3
	Wer soll qualifiziert werden (Name, Institution)?

	
	1
	     
	     

	
	2
	     
	     

	
	3
	     
	     

	
	4
	     
	     

	
	5
	     
	     

	
	6
	     
	     

	
	7
	     
	     

	
	8
	     
	     

	
	9
	     
	     

	
	10
	     
	     

	
	11
	     
	     

	
	12
	     
	     

	
	13
	     
	     

	
	14
	     
	     

	
	15
	     
	     

	
	16
	     
	     

	
	17
	     
	     

	
	18
	     
	     

	
	19
	     
	     

	
	20
	     
	     

	4
	Wie werden die Teilnehmer über die Veranstaltung informiert bzw. wie werden sie dazu eingeladen?

	
	 FORMCHECKBOX 

	Per Anruf

	
	 FORMCHECKBOX 

	Per Brief

	
	 FORMCHECKBOX 

	Per E-Mail

	
	 FORMCHECKBOX 

	Sonstiges, und zwar:      

	5
	In welchem Zeitraum findet die Veranstaltung statt?

	
	Datum bzw. von            bis          

	6
	Wer sind die Trainer? Sind die Trainer von interner oder externer Stelle?

	
	Trainer (Name, Institution):


     
	 FORMCHECKBOX 
 intern

 FORMCHECKBOX 
 extern

	
	Trainer (Name, Institution):


     
	 FORMCHECKBOX 
 intern

 FORMCHECKBOX 
 extern

	7
	Wer organisiert die Veranstaltung?

	
	Frau / Herr, Abteilung:


     

	8
	Was kostet die Veranstaltung und aus welchen Mitteln wird sie finanziert?

	
	Kosten:


      €
	Finanziert aus:

     

	9
	Was ist sonst noch zu der geplanten Veranstaltung festzuhalten?
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