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Auf Spurensuche 
in der Bücherei 

Die Bücherei ist neben dem Internet der  

beste Ort, um sich eine Übersicht zu einem  

Thema zu verschaffen. Neben Büchern gibt  

es in vielen Büchereien auch Zeitschriften,  

Kassetten, CDs und DVDs.  

Aktionsblatt

Tipp: Ihr habt schon ein Buch, das euch richtig gut gefällt? Dann 
schaut nach, ob es ein Literaturverzeichnis hat. Es befindet sich 
im letzten Teil des Buches und informiert euch darüber, welche 
Bücher die Autorin oder der Autor des Buches gelesen hat. Eini-
ge davon sind sicher auch für euch interessant. 

Tipp: Wenn ihr die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Büche-
rei freundlich fragt, helfen sie euch bestimmt gern bei eurer 
Suche. Häufig bieten Büchereien auch spezielle Führungen für 
Schulklassen an. Sicherlich weiß eure Lehrerin oder euer Leh-
rer, ob die Klasse ein solches Angebot nutzen kann. 

Hinweis: Informiert euch, wann ihr die Bücher zurückgeben 
müsst. Bei Überschreiten der Ausleihfrist sind nämlich Gebüh-
ren zu zahlen. Oft könnt ihr die Frist für die ausgeliehenen Bü-
cher auch verlängern lassen. 

Suche im Online-Katalog der Bücherei

Wenn ihr euch auskennt in eurer Schülerbücherei oder eurer 
Stadtbücherei, dann könnt ihr natürlich direkt zu dem Regal mit 
dem von euch gewünschten Buch gehen. Oft ist jedoch eine Suche 
im Online-Katalog nötig, über den fast alle öffentlichen Bücherei-
en verfügen. Hierbei habt ihr zwei Möglichkeiten:
•	 Suche über Buchtitel und Autorin bzw. Autor, wenn euch 

das Buch bekannt ist.
•	 Suche über die Eingabe eines Wortes oder mehrerer Wörter 

zum Thema (sogenannter „Schlagwörter“). 

Aufbau einer Bücherei

Büchereien ordnen ihre Bücher meist nach Themengebieten  
(z. B. Biologie, Basteln, Reisen). Die Bücher sind in der Regel nach 
einem bestimmten System aufgestellt. Deshalb stehen inhaltlich 
ähnliche Bücher oft im gleichen Regal. Falls ihr also ein passen-
des Buch gefunden habt, dann seht euch auch die Bücher an, die 
daneben stehen.

Anmeldung und Ausleihe

Um sich Bücher und andere Medien ausleihen zu können, braucht 
ihr in der Regel einen Büchereiausweis. Damit dieser ausgestellt 
werden kann, benötigen Kinder und Jugendliche unter 16 Jahren 
neben ihrer Adresse, Telefonnummer und ihrem Kinderausweis 
meist die Unterschrift ihrer Eltern. Einige Büchereien verlangen 
einmalig Geld für die Erstellung des Ausweises („Benutzungsge-
bühr“).


