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Projekttitel  

Projektbeschreibung Kurzbeschreibung des Vorhabens in 4 bis 6 Sätzen 

Projektanstoß 

Woher kommt die Idee zum Projekt? Wer hat den Auftrag 

erteilt? 

Welches Problem soll mithilfe des Projekts gelöst werden? 

Projektziele  

Was soll mit dem Projekt erreicht werden (konkrete, messbare 

Ziele)? Woran erkennt man, dass das Ziel erreicht wurde?  

Das Projekt war erfolgreich, wenn … 

Projektteam 
Namen mit Rollen/Aufgaben/Verantwortlichkeiten und 

Projektleitung. Wer ist wofür zuständig? 

Projektzeitraum  Beginn und Ende des Projekts 

Meilensteine/Teilziele 
Welches sind die (3 bis 5) wichtigsten Meilensteine, die im 

Verlauf des Projekts erreicht werden sollen? 

Ressourcen 

Welche Ressourcen (zeitlich, personell und materiell; 

Kompetenzen) werden für das Projekt benötigt?  

Welche Ressourcen sind bereits vorhanden? 

Rahmenbedingungen 

Welche weiteren Rahmenbedingungen benötigt das 

Projektteam, um das Projekt durchführen zu können?  

Welche sonstigen Rahmenbedingungen (z. B. gesetzliche 

Regelungen) haben Einfluss auf das Projekt? 

 

 


