
Aus:  Führungs- und Leitungstätigkeiten in KiTas systematisch identifizieren und reflektieren – eine Praxishilfe
ISBN 978-3-86793-839-6  | © August 2017  Verlag Bertelsmann Stiftung, Gütersloh

Verantwortungsbereich | Tätigkeitsbereich | Tätigkeit Notizen

B Gestaltung und Koordination der pädagogischen Arbeit

B.1 Pädagogisch-konzeptionelle Leitung

Sicherstellung der Umsetzung der KiTa-Konzeption im pädagogischen Alltag

Sicherstellung der Orientierung der pädagogischen Arbeit am jeweiligen Bildungspro-
gramm/-plan (Projektarbeit, regelmäßige Beobachtungen  etc.)

Sicherstellung des Schutzes vor Kindeswohlgefährdung

Sicherstellung von Kinderrechten im pädagogischen Alltag

Sicherstellung einer Pädagogischen Raumgestaltung (Innen- und Außenbereich)

Sicherstellung einer (pädagogischen) Jahresplanung (Terminplanung von Festen, Projekten, 
Kooperationen etc.) und deren Einhaltung

Erarbeitung eines Ernährungskonzeptes

B.2 Beratung und Anleitung der Fachkräfte in pädagogischen Fragen

Hospitationen in den Gruppen

Führen von Einzelgesprächen mit Fachkräften

Durchführung von Fallbesprechungen mit mehreren Fachkräften (kollegiale Beratung etc.)

Führen von Konfliktgesprächen

Eingehen auf spontane Anliegen der Fachkräfte

Organisation und Begleitung von Teamsupervision

Organisation und Begleitung von Fachberatung

Beschaffen von Fachliteratur, Pflege einer Fachbibliothek

B.3 Kooperation im Team, Organisation der internen Kommunikation

Erarbeitung von Kommunikationsregeln im Team

Planung, Durchführung/Teilnahme und Nachbereitung von Info-Runden

Planung, Durchführung/Teilnahme und Nachbereitung von Bereichsteamsitzungen

Planung, Durchführung/Teilnahme und Nachbereitung von Gesamtteamsitzungen

Sicherstellung des Informationsflusses im Team (Verteilung von Rundschreiben, Information 
über aktuelle Ereignisse etc.)

Analyse von Teamstrukturen (Wer arbeitet gut mit wem oder nicht? Wer hat welche Stärken/
Vorlieben/Schwächen/Abneigungen?)

Aufgabenverteilung, Vergabe von Verantwortlichkeiten in das Team und Überprüfung
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B Gestaltung und Koordination der pädagogischen Arbeit

B.4
Weitere Leitungstätigkeiten im Verantwortungsbereich Gestaltung und Koordination der 
pädagogischen Arbeit




