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C Zusammenarbeit mit Eltern

C.1 Aufnahme neuer Familien

Festlegung eines Aufnahmeverfahrens (ggf. Organisation von Dolmetschern)

Vorstellen der Einrichtung (Einzel- oder Gruppenbesichtigung)

Führen von Aufnahmegesprächen

Beratung und Abschluss des Betreuungsvertrages

Einholen von Einverständniserklärungen (Foto- und Videoaufnahmen, Ausflüge,  
Abholberechtigung etc.)

C.2 Kommunikation mit Eltern

Planung, Durchführung/Teilnahme und Nachbereitung von Elternabenden

Durchführung von Elternsprechstunden

Führen spontaner Elterngespräche

Verfassen und Versand von Elterninfobriefen

Konfliktberatung

Vermittlung von Hilfsangeboten (Familienberatung, Schuldnerberatung etc.)

C.3 Beteiligung von Eltern

Organisation von Elternbeteiligung und Teilnahme/Mitwirkung in den entsprechenden  
Gremien

Sicherstellung der Umsetzung eines Beschwerde- und Konfliktmanagements zur Sicherung 
individueller Beteiligungsrechte der Eltern

Organisation von und Teilnahme an Elternarbeitseinsätzen

Organisation von Hospitationen von Eltern

Unterstützung/Beratung eines Fördervereins

C.4 Weitere Leitungstätigkeiten im Verantwortungsbereich Zusammenarbeit mit Eltern




