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Verantwortungsbereich | Tätigkeitsbereich | Tätigkeit Notizen

J Kooperationen nach außen und Öffentlichkeitsarbeit

J.1 Vertretung der Interessen der Kinder, der Eltern und des Personals nach außen

Teilnahme und Mitarbeit an KiTa-Ausschusssitzungen, AG 78, Arbeitskreisen, Gremien im  
Sozialraum etc.

Organisation von und Teilnahme an Helferkonferenzen

Beteiligung an der Weiterentwicklung der Fachpolitik

J.2 Zusammenarbeit mit Grundschulen

Akquise neuer Grundschulen im Sozialraum und Kontaktaufnahme

Erarbeitung einer Kooperationsvereinbarung zur Vorbereitung des Übergangs von der  
KiTa zur Grundschule

Planung und Organisation gemeinsamer Aktivitäten

Pflege des Kontaktes

J.3
Zusammenarbeit im Sozialraum
(KiTas, Kindertagespflege, Bibliotheken, Seniorenheime, Vereine etc.)

Akquise neuer Kooperationspartner im Sozialraum und Kontaktaufnahme

Klärung der Kooperationsziele und Erarbeitung eines gemeinsamen Kooperationskonzeptes

Planung und Organisation gemeinsamer Aktivitäten

Pflege des Kontaktes

J.4
Zusammenarbeit mit Beratungsstellen und therapeutischen Einrichtungen
(Sozialpädiatrisches Zentrum, Frühförderstellen, Logopädie, Ergotherapie etc.)

Akquise neuer Beratungsstellen und therapeutischer Einrichtungen und Kontaktaufnahme

Klärung der Ziele und gegebenenfalls Erarbeitung eines gemeinsamen Kooperations- 
konzeptes

Gegebenenfalls Planung und Organisation gemeinsamer Aktivitäten

Pflege des Kontaktes

Mitwirkung in Netzwerken (z.B. Frühe Hilfen)

J.5 Zusammenarbeit mit Gesundheitsbehörden/-ämtern

Organisation von Vorsorgeuntersuchungen etc.

Kooperation bei Gesundheitsförderungs- und Präventionsprogrammen

Absprachen über, gegebenenfalls Organisation von Schuleingangsuntersuchungen
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J Kooperationen nach außen und Öffentlichkeitsarbeit

J.6 Zusammenarbeit mit Jugendamt und Sozialamt

Kontaktaufnahme mit dem Jugendamt und Sozialamt

Klärung der Ziele und gegebenenfalls Erarbeitung eines gemeinsamen Kooperations- 
konzeptes

Pflege des Kontaktes

J.7 Öffentlichkeitsarbeit

Erarbeitung eines Konzepts der Öffentlichkeitsarbeit

Planung und Durchführung von „Tagen  der offenen Tür“

Präsentation der KiTa im Sozialraum

Zusammenarbeit mit der (lokalen) Presse

Erstellen von Info-Flyern über die KiTa

Gestaltung und Pflege eines Internetauftritts

Akquise von Fördermitteln, Sammeln von Spenden (fundraising, social sponsoring etc.)

J.8
Weitere Leitungstätigkeiten im Verantwortungsbereich Kooperationen nach außen und 
Öffentlichkeitsarbeit




